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UPT Perpustakaan ISI Yogyakarta

Oleh
Dra. Ida Sriwahjudewi, S. Sos.




KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAY AAN,
RISET, DAN TEKNOLOGI
INSTITUT SENI INDONESIA YOGYAKARTA
Jalan Parangtritis Km. 6,5 Kotak Pos 1210 Yogyakarta 55001
Telepon dan Fax. (0274) 379133, 373659
Telepon dan Fax Rektor (0274) 371233
Laman: www.isi.ac.id

PERATURAN INSTITUT SENI INDONESIA YOGYAKARTA
NOMOR 6 TAHUN 2022
TENTANG

TATA TERTIE PENGGUNA JASA PERPUSTAKAAN
INSTITUT SENI INDONESIA YOGYAKARTA

REKTOR INSTITUT SENI INDONESIA YOGYAKARTA,

Menimbang : a. bahwa dalam rangka mengoptimalkan sumber daya
informasi yang ada di perpustakaan dan dalam rangka
memelihara disiplin serta tata tertib layanan pengguna
jasa perpustakaan Institut Seni Indonesia Yogyakarta,
dipandang perlu adanya Tata Tertib Pengguna Jasa
Perpustakaan Institut seni Indonesia Yogvakarta;

Pasal 10

Khusus bagi mahasiswa yang telah menyelesaikan studinya dan akan wisuda
serta akan mengambil ijazah, dapat dinyatakan bebas pustaka dan tidak
masuk dalam daftar cekal jika telah memenuhi persyaratan sebagai berikut:

(1) Tidak mempunyai tanggungan pinjaman koleksi di perpustakaan dan
silang pinjam Sepatu Jolifa;

Jdih.isi.ac. id

Tidak mempunyai tanggungan administrasi dan tanggungan lainnya di
perpustakaan;

Menyerahkan skripsi/thesis/disertasi tercetak 1 (satu) eksemplar yang
sudah disahkan oleh pejabat yang berwenang disertai stempel basah;

Menyerahkan softcopy karya (dalam bentuk DVD) untuk yang membuat
karya;

Melakukan unggah mandiri sesuai ketentuan melalui
http: / /digilib.isi.ac.id.




Bimtek ?

Perlunya Bimtek

1. Jembatan penyampai Informasi

2. Perlu persamaan pemahaman

3. Aturan-aturan khusus perlu sosialisasi

Tujuan

1. Mendukung kelancaran proses layanan

2. Meminimalkan pertanyaan /ketidakjelasan Layanan
efektif & efisien

Materi Bimtek

1. Unggah Mandiri

2. Pengumpulan Fisik TA, DVD Karya,
Karya Cetak

3. Bebas Pustaka -> Online



Unggah Mandiri TA

1. Alur pelaksanaan
2. Persiapan
3. Bahan yang diunggah

Petunjuk teknis unggah mandiri dapat di download di
http://digilib.isi.ac.id/7205/




Alur Unggah Mandiri

Registrasi Unggah Mandiri Verifikasi username & password
1 http://digilib.isi.ac.id/ 2 * Petugas

https://lib.isi.ac.id/daftar-upload-mandiri *  Dikirim via email

Mulai 26 Juli 2023 ° Proses maks. 3 hari kerja

Mulai 26 Juli 2023

Review petugas Unggah mandiri
Mulai 26 Juli 2023 4 Mulai 26 Juli 2023 3
Acc - lolos unggah mandiri, lanjut melengkapi Link: http://digilib.isi.ac.id/
persyaratan lain Petunjuk teknis: http://digilib.isi.ac.id/7205 -

Belum acc - harus diperbaiki/ mengulang
proses unggah mandiri

Belum ACC ? akan masuk daftar cekal, cek di https://bit.ly/revdigilib
Jika masuk daftar cekal, mahasiswa harus memperbaiki/mengulang proses
unggah mandiri sampai dinyatakan lolos (cekalan dihapus dari daftar)




Persiapan Unggah Mandiri

b\

atau http://digilib.isi.ac.id/ (request username and
password)

Registrasi
Registrasi di https://lib.isi.ac.id/daftar-upload-mandiri Iﬂ

Watermark
Telah terinstall aplikasi pembuat watermark, seperti: adobe

acrobat, nitro, foxit, deftpdf, dsb atau dapat menggunakan
aplikasi online.

Komputer
Komputer/laptop yang terkoneksi internet dan ada aplikasi
web browser.




Bahan yang Diunggah

o

Naskah full text

Bab Awal

Bab Penutup

Karya

Lembar Persetujuan Publikasi

uhwN e

Naskah full text, bab awal dan bab
penutup, harus dalam format PDF dan
sudah diberi watermark




Detail
naskah

yang
diunggah

Naskah
full text

Bab Awal

Bab
Penutup

Karya

Lembar
Persetujuan
Publikasi

Sudah di-watermark
Lembar pengesahan (sudah bertandatangan lengkap, hasil scan, berstempel basah)
Nama file : NAMA_TAHUN LULUS_FULL TEXT

Sudah di-watermark
Berisi : cover, lembar pengesahan, kata pengantar, daftar isi, abstrak,dan bab 1 (pendahuluan)
Nama file : NAMA_TAHUN LULUS_BAB |

Sudah di-watermark
Berisi : bab terakhir (penutup/kesimpulan) & daftar pustaka
Nama file : NAMA_TAHUN LULUS_BAB IV/V/VI (menyesuaikan)

Berisi : hasil karya penciptaan, menyesuaikan dengan asal prodi

Format : bisa pdf, mpeg, mp3, mp4, dll

Nama file : NAMA_TAHUN LULUS_KARYA

Jika file berukuran besar dan durasi lama (lebih dari 50MB) dapat mengunggah edisi ringkasnya (trailer)

Utk kasus diatas, mohon menambahkan versi video full dengan mencantumkan link youtube setelah diupload
di youtube

Berisi : hasil download lembar persetujuan publikasi yang sudah diisi lengkap, ditandatangani, dan di-scan
Dapat didownload melalui: https://lib.isi.ac.id/persetujuan-publikasi
Nama file : NAMA_TAHUN LULUS_PERNYATAAN PERSETUJUAN PUBLIKASI



Proses & tata cara
unggah mandiri akan

disampaikan nanti ..
Mohon bersabar &
jangan kemana-mana




Penyerahan Fisik TA

TANGGAL: 31 Juli — 14 Agustus 2023

BENDEL TUGAS AKHIR/ THESIS/ DESERTASI

Hardcover
Warna cover menyesuaikan dengan ketentuan jurusan/prodi. Halaman
Pengesahan sudah ditandatangani lengkap & berstempel basah

NASKAH KARYA ( Bagi Yang Membuat Karya)
Naskah Karya Softcover (Jilid langsung)

DVD

Ditempatkan dalam wadah yang dilengkapi cover dalam & cover luar.
Berisi:

Karya penciptaan jika membuat karya (sesuai format karya, bisa berbentuk:
naskah (pdf), audio visual (mpeg, mp3, mp4, dll)

( Khusus untuk Pascasarjana menyertakan DVD Thesis, Desertasi)



Informasi detail mengenai layanan penyerahan TA dapat diakses di
https://lib.isi.ac.id/kelengkapanwisuda




Contoh Cower




Contoh lembar pengesahan yang
telah dilengkapi Xode Prodi dan
Nomox NIDN Dosen. Untulk
format tata letalkx dan tata bahasa
dipersilahkan menyesuaikan
) masing-masing
e

Martino Dyi N P
NIP, 19770315 2000 MA,
NIDN. 0015037702




Contoh Cover XKarya Berbentulk
Cetak
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Contoh Cover Liuar DVD Karya




Tempat Penyerahan TA

Naskah fisik TA, naskah
kaya& DVD karya
diletakkan di meja yang
sudah disediakan di
Ruang Karya Tulis

Lt. 2 UPT

Perpustakaan ISI
Yogyakarta

Foto : Meja pengumpulan Bendel TA + Naskah karya + DVD karya



BEBAS PUSTAKA

TANGGAL: 31 Juli — 11 Agustus 2023

1. Sudah melakukan upload mandiri

2. Tidak mempunyai pinjaman buku
diperpustakaan dan di Sepatu Jolifa
dan tanggungan denda
keterlambatan

3. Sudah mengumpulkan bendel TA,
Naskah Karya Dan VCD/DVD karya

Untuk mengecek status pinjaman buku bisa
melalui
https://opac.isi.ac.id/index.php?p=member
kemudian login dg Member ID & password NIM

Mulai tanggal 18 Maret 2020 s.d 8 September
2023 ini tidak diberlakukan denda keterlambatan
karena pandemi.

Konsultasi bebas pustaka melalui whatsapp di nomer
089606967323 (Bu Endarti) pada jam kerja.



Tempat Pengembalian Buku

[ WET e s iAl Layanan pengembalian buku dilayani di loket
EE St pengembalian buku Lt 1 perpustakaan.

Foto : Lobi masuk perpustakaan untuk pengembalian buku



Alur Bebas Pustaka

Jika lengkap

Pustakawan mengecek kelengkapan Otomatis BEBAS PINJAM

persyaratan wisuda calon wisudawan

1. Unggah mandiri
2. Penyerahan fisik bendel dll
3. Tidak mempunyai .
pinjaman/tanggungan Calon wisudawan
1. Melakukan unggah mandiri TA
2. Menyerahkan bendel TA dll secara fisik
‘ 3. Menyelesaikan semua urusan

administrasi



Kontak Person Petugas

* Layanan aktivasi unggah mandiri:
085227009819 (Pak Jody) & 08988494946 (Pak lyut)
* Layanan Penyerahan TA dIl:
081904003010 (Bu Yuyun)
* Layanan Bebas Pinjam:
089606967323 (Bu Endarti)
* Layanan Perpustakaan Pascasarjana:
082136741233 (Bu Ida) & 08156855525 (Pak
Agung)

Mohon menghubungi petugas melalui whatsapp pada jam kerja



Verifikasi kelengkapan persyaratan calon wisudawan
dapat dilihat di: https://bit.ly/revdigilib

kekurangan persyaratan masing-masing calon wisudawan
akan tertulis rinci di link tsb.

jika nama Anda sampai batas waktu tertentu tidak ada
dalam daftar berarti “aman”

Sesungguhnya link ini adalah daftar CEKAL !

Mahasiswa boleh mengikuti prosesi wisuda meskipun
masih dalam daftar cekal, tetapi sebelum persyaratan
administrasi di perpustakaan lengkap maka ijazah belum
bisa diambil.



Unggah Mandiri

GAMBARAN (ALUR) PROSES

N

Watermark Tugas Akhir

Registrasi Akun

Unggah File Tugas Akhir

Unggah Lembar Persetujuan Publikasi

Sebagai gambaran, masing-masing
proses akan dijelaskan secara singkat
satu per satu, setelah itu kita akan
praktek unggah mandiri.



Watermark Semua Halaman

Software:

adobe acrobat, nitro, foxit,
deftpdf, dan sebagainya atau
watermark secara online.

BAEI
PENDAHULUAN

A. Latar Belakang

Fotografi sudah tdak asing & zaman modem saat i, siapapun pemnah
mendengarnya dan kalangan anal-anale sampa dewasa Hal im disebablan
karena teknologi yang semakin mam, dan ilmu pengetahuan yang semalon luas,
bahkan sebagian orang sudah mienganggap fotografli sebagal suatu lahan
pekerjaan yang menjangleaty -1—.1.h dasapnya fotografi merupakan ungkapan
bahasa gambagfegiuk me:.';.]rr—.g.-uka'z.- gebush pesin Jan dsampakan kepada
arang lam, t;h::q'ga sadt Ty, Fore B ofifnd sebgiah alat berkomumibkan atau
sebagal megha Ynnkbercenta Paiag teon warlz degaly dan Paul Messans,
gambar-gambag yang byl n'.!uli:tl._ fermasuk fokOgrafi, bisa dipandang
sebagal sesu Mtk aberaksartan ¥ suall Denggn kata lam ghmbar-gambar itu besa

dibaca Sehinggabkoruekuegt: pendapat 1ny ._'_all;'.'ﬂj!-é.:nl".'lﬁ! pun meruvpakan

bagian dari suaty cara beErvalnga Jika befMalEsa bisa diandukan sebaga produk
piliran, dan pada gilirannya menjad produk kebudayaan sehingga tercipta
wacana pengetahuan maka demikian pula halnya dengan penghadiran gambar-
gambar (Apdarma, 2016 21-26)

Kedatangan fotografi & Indonema bdak serta menjads sebuah
perkembangan teknologi, namun menjad swal peradaban sem yang telah
cicatat oleh sejarah bagmmana Megars ini mampu menenma peran fotografi &
segalabudang Selmnitu pengetahuan sejarah fotografi membenkan kepadalata

kerangkatubuh keilmuan yang tumbuh dan berkembang dengan berbaga aspek

UPT Perpustakaan IS| Yogyakarta




Watermark Logo
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Add Watermark

Saved Settings: [Custom-not saved] )

Source

Delete Save ;‘ne.témgsm
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Registrasi/ Pendaftaran Akun

Ketik digilib.isi.ac.id pilih menu Request Username and Password.

Welcome to Digilib

o Welcome to Digilib. Click here to start customising this repository.

Request Username and Password Repository - Hanya Unifuk Unggah Mandin Civitas Akademika 151 Yogyakaria.

Petunjul Teknis Unggah Mandin
Petunjul Teknis Unggah Mandiri - Hanya Untuk Unggah Mandiri Civitas Akademika IS] Yogyakarta.

Latest Additions

View items added to the repository in the past week.

Search Repository

Search the repository using a full range of fields. Use the search field at the top of the page for a quick search.

Erowse Repository

Browse the items in the repository by subject.

Verifikasi pendaftaran akun mulai 26 Juli 2023



BRSSP ORGP NBGEME 5 WEERAY RLSSPRSSE kT HATE R

Formulir Pendaftaran Upload Mandiri Repository

Formulir Pendaftaran Upload Mandiri

Tampilan Formulir Unggah Mandiri
https://lib.isi.ac.id/daftar-upload-mandiri/ —




MULAI MENGUNGGAH

Login menggunakan username & password yang sudah dikirimkan melalui email.

oy . "
{2, Institutional Reposito e s 53
4

L () (0274) 384106

w2 Institut Seni Indonesia Yogyakarta @ http:/ib.isi.ac.id!

Loqin | Create Account

Welcome to Digilib
0 ‘Welcome to Digilib. Click here to start customising this repository.

B Atom EIRSS1.0 @RS52
Request Username and Password Repository

Request Username and Password Repository - Hanya Uniuk Unggah Mandini Civitas Akademika 151 Yogyakaria.

Petunjuk Teknis Unggah Mandiri
Petunjuk Teknis Unggah Mandiri - Hanya Untuk Unggah Mandiri Civitas Akademika 151 Yogyakarta.

Latest Additions
View items added to the repository in the past week.

Search Repository

Search the repository using a full range of fields. Use the search field af the top of the page for a quick search.

Browse Repositary

Browse the items in the repository by subject.

About this Repesitory

Mare informatinn ahout this site



Kemudian masukkan username dan password

L] ]
’ %/; Institutional RepOSItory e s on o Vo
B

SE
)
R . . - -\t_.,.' (0274) 384106
w2 Institut Seni Indonesia Yogyakarta @® http:iNib.isi.ac.id
Home About Browse
Locin | Greate Account —
Login
Please enter your username and password. If you have forgotten your password, you may reset it
Password:
Mote: you must have cookies enabled.
Digillib is powered by EFrints 3 which is by the School of Electronics and Computer Science at the University of Southampton. More information and software credits.




Klik New Item

@ (67) WhatsApp X | @M SINTA- Science and Technology X [ Manage deposits - Digilip x  + v —

€ 2 C A Tidakaman | digili. / listing_ 2% X »@:

Institutional RepOSI!ory e v

’
A A Y T ¢ )
L7 Institut Seni Indonesia Yogyakarta e ki
‘Homs ‘About Browse
Logged in as Novi Mei | Manage deposits | Profile | Sq e

Manage deposits

o Hem succsssfully removed

Diaits 5 poweres oy EFrm whieh s Sevalopedby rnce 3 i Universay of Soushampian, Mese

@ EJPYINtS

&

B) SOSIAUSASILAV.ppt  ~ | 8] feB10f01-d0d1-d6e ~ Tampikan semua X




Pilih Iltem Type: Thesis

E-SKPv20-Rencz: X l'l) ‘What: x PANDUAN UNGGS X UPT Perpustakaan X & PESAN LAYANAN Y X Edit item: Article # X % LembarPemyataar X + - a -
sapp & pusta 5 & v
&« C A Tidakaman | digilib.isiac.id/cgi/users/home?screen=EPrint:Edit&eprintid=72328&stage=type B aQ . H

#2 Apl M Gmail @B YouTube B¥ Maps

UPT Perpustakaan IS| Yogyakarta
:; ns epos ory Jin. Parangtritis KM 6,5 Yogyakarta

Institut Seni Indonesia Yogyakarta Lo i

Home About Browse
Logged in as IH | Manage deposits | Manage records | Profile | Saved searches | Review | Admin | Edit page phrases | Logout
Edit item: Article #7232
78—+ Upload -» Details -+ Subjects -+ Deposit
O ltem Type
O Article
An article in 8 jounal, magazine, . Not ily p d. May be an elecironic-only medium, such as an
online jounal or news website.
© Book Section
Achapter of section in a book.
©) Monograph
Amonograp. This may be a technical report, project report, documentation, manual, working paper or discussion paper.
) Conference or Workshop ltem
A paper, poster. speech, lecture or presentalion given at a conference, workshop or other event. If the conference item has
been published in a journal or bock then please use "Book Section” or "Article” instead.
) Book
Abook or a conference volume.
® Thesis
Athesis or dissertation
O Patent
A published patent. Do not include as yet unpublished patent applications.
) Artaart =
form-PERNYATA...docx A Tampilkan semua X

212021



E-SKPv.2.0-Rence X 1) What: X | PANDUAN UNGGL X UPT Perpustakaan X | (%% PESAN LAYANAN | X Edititem: Article = X | (&) Lembar Pernyatasr X i
: { sHup ® pu & & i + = IE
& > € A Tidakaman | digilib.isiacid/cgi/users/home?screen=EPrint:Edit@leprintid=72328stage=type B a . H

I Apl M Gmail B YouTube B¥ Maps

UPT Perpustakaan IS| Yogyakarta
- ns epos ory Jin. Parangtritis KM 6,5 Yogyakarta
%) (0274) 384106

;’J Institut Seni Indonesia Yogyakarta @ hitp:/ib.isi.ac.d

Home About Browse

Edit item: Article #7232
LV 8-+ Upload -+ | Defails -+ | Subjects -+ Deposit

Save and Return Cancel

O ltem Type 7]

O Article
An article in a journal, magazme nesyspaper. Not necessarily peel May be an ic-only medium, such as an
enline journal or news webs

O Book Section
A chapter or section in a book.

) Monograph
A manograph. This may be a technical report, project report, documentation, manual, working paper or discussion paper.

) Conference or Workshop Item
A paper, poster, speech lecture nala or other event. If the conference item has
[peen published in a journal or buok then please use "Buck Section” or "Article” instead

O Book
A book or a conference volume.

® Thesis

Athesis or dissertation.

O Patent
A published patent Do not include as yet unpublished patent applications

1 Artafart

form-PERNYATA...doex A Tampilkan semua | X

Klik Next



Klik Pilih File, Telusuri atau Browse

its | Manage records | Profile | Saved searches | Review | Admin | Edit page phrases | Logout

Edit item: Thesis #7232
Type —h-—h- Details =+ | Subjecis == Deposit

Add a new document

To upload a document to this repository, click the Browse button below to select the file and the Upload button to upload it to the
archive. You may then add additional files to the document (such as images for HTML files) or upload more files o create additional
documents.

You may wish to use the SHERPA RolMED tool to verify publisher policies before depositing.

File From URL From Youtube

Pilih File | Tdak ada file yang dipilih




Klik Show Option

| Manage records | Profile | Saved searches | Review | Admin | Edit page phrases | Logout

Edit item: Thesis #7232

o Item has been removed.

Type -—»= EE«¢LclHil-+ Details =+ Subjects =+ Deposit

Save and Rt

Add a new document

To upload a document to this repository, click the Browse button below to select the file and the Upload button to upload it to the
archive. You may then add additional files to the document {such as images for HTML files) or upload more files o create additional

documents.
You may wish to use the SHERFPA RoMED ool to werity publisher policies before depositing.
File From URL

Filih File | Tidak ada file yang dipilih

=i Texi

- Bagus Dwi Danang. 2020_FULL TEKS. pdf
| 3B

From Youiube

281

' Show options 3 '

iizs and Computsr Science 51 the University of Scuthampton. More information and softwars credits.




Tampilan Show Option untuk naskah full text

Add a new document

To upload a document to this repository, click the Browse button below to select the file and the Upload button to upload it to the
archive. You may then add additional files to the document (such as images for HTML files) or upload more files to create additional
documents.

You may wish to use the SHERPA RoMEO tool to verify publisher policies before depositing.

File From URL From Youtube

| Pilih File | Tidak ada file yang dipilih

. Text .
—~ Bagus Dwi Danang_2020_FULL TEKS. pdf : ' ' e
| Restricted to Registered users only [_I'
3mMB

Hide options G

Content:  UNSPECIFIED ~ a
) Type:  Text v == a
Description: (7]
f;) Visible to: Registerad users only ~ e

Anyona (]
License: Registered users only b (7]

Repository staif only

Embargo expiry date: ‘“Year: Month: | Unspecified ~ Day: 7 -~ =]
[:) Language: Indonesian ~ = 7]

Update Metadata
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