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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET, DAN TEXNOLOGH
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Khusus hag mahasiswa yang telah menyelesalkan studinys dan akan wisuds
serin alan mengunbil (jazah, dapat dinyatakan bebas pustaka dan tidak
masuk dalam dallur cckal jika telah memenuhi persyarstan sebagas benikut

(1 Twlak mempunysi tnggungen posiaman koleksi di perpustalesan dan
sllang plnjam Sepatu Jolifn

SO e

SK Rektor ISI Yogyakarta

Tidak mempunyal nggungan sdmmistras dan tanggungan lainoya di

yeruhlocan shripsd) thesin/dinertasl tercetak | (watul eksemplor yang

h disaliknn oleh pejabwt yang berwenang disertal stempel basah;

Menyerahiknn soffcopy kurys (dalam bemtuk DVD) untuk yang membns
Kuryn|

Melakuikan unggah mandinl sosuai eten



http://digilib.isi.ac.id/id/eprint/13011

Bimtek ?

Perlunya Bimtek

1. Jembatan penyampai Informasi

2. Perlu persamaan pemahaman

3. Aturan-aturan khusus perlu sosialisasi

Tujuan
1. Mendukung kelancaran proses layanan
2. Meminimalkan pertanyaan /ketidakjelasan Layanan

efektif & efisien

Materi Bimtek

1. Unggah Mandiri

2. Pengumpulan Fisik TA, DVD Karya,
Karya Cetak

3. Bebas Pustaka -> Online



Unggah Mandiri TA

1. Alur pelaksanaan
2. Persiapan
3. Bahan yang diunggah

Petunjuk teknis unggah mandiri dapat di download di
http://digilib.isi.ac.id/7205/



http://digilib.isi.ac.id/7205/

Alur Unggah Mandiri

Registrasi Unggah Mandiri Verifikasi username & password
1 http://digilib.isi.ac.id/ * Petugas
https://lib.isi.ac.id/daftar-upload-mandiri *  Dikirim via email
Mulai 31 Januari 2024 * Proses maks. 3 hari kerja
Mulai 31 Januari 2024
Review petugas Unggah mandiri
Mulai 1 Februari 2024 4 Mulai 31 Januari 2024 3

Acc - lolos unggah mandiri, lanjut melengkapi Link: http://digilib.isi.ac.id/

_ persyaratan lain Petunjuk teknis: http://digilib.isi.ac.id/7205 -
Belum acc - harus diperbaiki/ mengulang

proses unggah mandiri

Belum ACC ? akan masuk daftar cekal, cek di https://bit.ly/revdigilib
Jika masuk daftar cekal, mahasiswa harus memperbaiki/mengulang proses
unggah mandiri sampai dinyatakan lolos (cekalan dihapus dari daftar)



http://digilib.isi.ac.id/
https://lib.isi.ac.id/daftar-upload-mandiri
http://digilib.isi.ac.id/
http://digilib.isi.ac.id/7205
https://bit.ly/revdigilib

Persiapan Unggah Mandiri

0\

Registrasi

Registrasi di https://lib.isi.ac.id/daftar-upload-mandiri

atau http://digilib.isi.ac.id/ (request username and

password)
Watermark
Telah terinstall aplikasi pembuat watermark, seperti: adobe
acrobat, nitro, foxit, deftpdf, dsb atau dapat menggunakan
aplikasi online.

Komputer

Komputer/laptop yang terkoneksi internet dan ada aplikasi
web browser.



http://digilib.isi.ac.id/

Bahan yang Diunggah

Naskah full text

Bab Awal

Bab Penutup

Karya

Lembar Persetujuan Publikasi

LW e

Naskah full text, bab awal dan bab
penutup, harus dalam format PDF dan
[ sudah diberi watermark

l‘!



Detall
naskah

yang
diunggah

Naskah
full text

Bab Awal

Bab
Penutup

Karya

Lembar
Persetujuan
Publikasi

Sudah di-watermark

Berisi : cover, lembar pengesahan (tanda tangan dan stempel basah), kata pengantar, daftar
isi, abstrak, Bab 1 sampai Lampiran)

Nama file : NAMA_TAHUN LULUS_FULLTEXT

Sudah di-watermark
Berisi : cover, lembar pengesahan, kata pengantar, daftar isi, abstrak,dan bab 1 (pendahuluan)
Nama file : NAMA_TAHUN LULUS_BAB

Sudah di-watermark
Berisi : bab terakhir (penutup/kesimpulan) & daftar pustaka
Nama file : NAMA_TAHUN LULUS_BAB IV/V/VI (menyesuaikan)

Berisi : hasil karya penciptaan, menyesuaikan dengan asal prodi

Format : bisa pdf, mpeg, mp3, mp4, dll

Nama file : NAMA_TAHUN LULUS_KARYA

Jika file berukuran besar dan durasi lama (lebih dari 50MB) dapat mengunggah edisi ringkasnya (trailer)

Utk kasus diatas, mohon menambahkan versi video full dengan mencantumkan link youtube setelah diupload
di youtube

Berisi : hasil download lembar persetujuan publikasi yang sudah diisi lengkap, ditandatangani, dan di-scan
Dapat didownload melalui: https://lib.isi.ac.id/persetujuan-publikasi
Nama file : NAMA_TAHUN LULUS_PERNYATAAN PERSETUJUAN PUBLIKASI



Proses & tata cara
unggah mandiri akan
disampaikan nanti ..
Mohon bersabar &
jangan kemana-mana



Penyerahan Fisik TA

TANGGAL: 5 Februari — 16 Februari 2024

BENDEL TUGAS AKHIR/ THESIS/ DESERTASI

Hardcover
Warna cover menyesuaikan dengan ketentuan jurusan/prodi. Halaman
Pengesahan sudah ditandatangani lengkap & berstempel basah

NASKAH KARYA ( Bagi Yang Membuat Karya)
Naskah Karya Softcover (Jilid langsung)

DVD

Ditempatkan dalam wadah yang dilengkapi cover dalam & cover luar.
Berisi:

Karya penciptaan jika membuat karya (sesuai format karya, bisa berbentuk:
naskah (pdf), audio visual (mpeg, mp3, mp4, dll)

( Khusus untuk Pascasarjana menyertakan DVD Thesis, Disertasi)



Informasi detail mengenai layanan penyerahan TA dapat diakses di
https://lib.isi.ac.id/kelengkapanwisuda



https://lib.isi.ac.id/kelengkapanwisuda

Contoh Cover Tugas Akhir




Contoh lembar pengesahan yang telah dilengkapi Kode Prodi dan
Nomor NIDN Dosen. Untuk format tata letak dan tata bahasa

dipersilahkan menyesuaikan kebijakan masing-masing
prodi/jurusan
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Contoh Cover Karya Berbentuk Cetak
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Contoh Cover Luar DVD Karya




Tempat Penyerahan TA

Naskah fisik TA, naskah
kaya& DVD karya
diletakkan di meja yang
sudah disediakan di
Ruang Karya Tulis

Lt. 2 UPT

Perpustakaan ISI
Yogyakarta

Foto : Meja pengumpulan Bendel TA + Naskah karya + DVD karya



BEBAS PUSTAKA
TANGGAL: 31 Januari— 16 Februari 2024

1. Sudah melakukan upload mandiri

2. Tidak mempunyai pinjaman buku
diperpustakaan dan di Sepatu Jolifa
dan tanggungan denda
keterlambatan

3. Sudah mengumpulkan bendel TA,
Naskah Karya Dan VCD/DVD karya

Untuk mengecek status pinjaman buku bisa
melalui
https://opac.isi.ac.id/index.php?p=member
kemudian login dg Member ID & password NIM

Mulai tanggal 18 Maret 2020 s.d 8 September
2022 ini tidak diberlakukan denda keterlambatan
karena pandemi.

Konsultasi bebas pustaka melalui whatsapp di nomer
089606967323 (Bu Endarti) pada jam kerja.



Tempat Pengembalian Buku

S BT Ereus AN Layanan pengembalian buku dilayani di loket
‘ tL g pengembalian buku Lt 1 perpustakaan.

ban Y

i =
i

Foto : Lobi masuk perpustakaan untuk pengembalian buku



Alur Bebas Pustaka

Jika lengkap

Pustakawan mengecek kelengkapan Otomatis BEBAS PINJAM

persyaratan wisuda calon wisudawan

1. Unggah mandiri

2. Penyerahan fisik bendel dll

3. Tidak mempunyai
pinjaman/tanggungan

Calon wisudawan

1. Melakukanunggah mandiri TA
2. Menyerahkan bendel TA dll secara fisik
‘ 3. Menyelesaikan semua urusan
administrasi



ATTENTION !
. . Pastikan saat mengumpulkan
persyaratan fisik, calon wisudawan

sudah upload ke Digilib




Kontak Person Petugas

Layanan aktivasi unggah mandiri:
085227009819 (Pak Jody) &
08988494946 (Pak lyut)
Layanan Penyerahan TAdII:
081904003010 (Bu Yuyun)
Layanan Bebas Pinjam:
089606967323 (Bu Endarti) &
087739708049 (Bu Susi)
Layanan Perpustakaan Pascasarjana:
082136741233 (Bu Ida) &
08156855525 (Pak Agung)

Mohon menghubungi petugas melalui whatsapp pada jam kerja



Verifikasi kelengkapan persyaratan calon wisudawan
dapat dilihat di: https://bit.ly/revdigilib

kekurangan persyaratan masing-masing calon wisudawan
akan tertulis rinci di link tsb.

jika nama Anda sampai batas waktu tertentu tidak ada
dalam daftar berarti “aman”

Sesungguhnya link ini adalah daftar CEKAL !

Mahasiswa boleh mengikuti prosesi wisuda meskipun
masih dalam daftar cekal, tetapi sebelum persyaratan
administrasi di perpustakaan lengkap maka ijazah belum
bisa diambil.



Unggah Mandiri

GAMBARAN (ALUR) PROSES

Watermark Tugas Akhir

Registrasi Akun

Unggah File Tugas Akhir

Unggah Lembar Persetujuan Publikasi

Hwnh e

Sebagai gambaran, masing-masing
proses akan dijelaskan secara singkat
satu per satu, setelah itu kita akan
praktek unggah mandiri.



Watermark Semua Halaman

Software:

adobe acrobat, nitro, foxit,
deftpdf, dan sebagainya atau
watermark secara online.

BABI
PENDAHULUAN

A. Latar Belakang

Fotografi sudah tdak asing ¢t zaman modem saat i1, sizpapun pemah
mendengamya dan kalangan anak-analt sampa dewasa Hal im disebabkan
karenateknologi yang semakin mau, dan ilmu pengetahuan yang semaian luas,
bahkan sebagian crang sudah menganggap fotografi sebaga seatu lahan
pekerjaan yang genjanieay >1—.\.h dafatgga. fotografy mergypakan ungkapan
bahasa gambag/druk umn‘;m,pukalr_- sebuah pessy 'dan dsampaikan kepada
orang lan, ub'ua sad iy, r;?;:fraﬁ. n anriah :‘r'xj‘ik. A% berkomumkas: atau
sebagar megha yanie _bcr;es'.z\;.‘fai;m teon g h;uh dart Paul Messans,

gambar-gabag yang fihastlican otk 3/ fermasukc fottgrafi, bisa dipandang

sebagal sezulhy ka"lvfx.\':'.s.\l‘.m vizual Pengan kata :gg,gan;bu~gmbn itu biza
dibaca Sehmggapkonseioiegt: pendapat i fambde-gambar pun merupakan
bagian dan ruatu cara beryalaga Jika bor¥alssa biza diandaikan sebaga produk
ptlaran, dan pada gilirannya menjadh produk kebudayaan sehingga terapta
wacans pengetahuan maka demikian pula hainya dengan penghadiran gambar.
gambar (Apdarma, 2016 21-26)

Kedatangan fotografi & Indonema tdak serta menjad sebuah
perkembangan teknologi, namun menjad awal peradaban sem: yang telah
dicatat oleh sejarah bagatmana Negara ini mampu menenma peran fotograft &
segalabidang Selwmn itu pengetahuan sejarah fotografi membenkan kepadakata

keranghka tubuh keilmuan yang tumbuh dan berkembang dengan berbaga: aspek

IPT Perpustakaan IS| Yogyakarta




Watermark Logo
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Logo ISI Yogyakarta dapat diunduh dari internet dengan format jpg.



Watermark Tulisan “UPT Perpustakaan ISI Yogyakarta”

A3d Vistermark

Swved Settinge

[Custam-nes seved v

Source

s LT Perpustakaan 151 Yogyekats
® Text

fore Al

uUm £ % 3

Otk ]<Na source file selected>
Page Mumben F z

Agpesrance

R
Horzzntal Distance P % e

Help

fotion O @Noe O OCutom [0 3
Opacty: v e 3

] Scute rolative 1o tiget page r— 5

tocsten: () Agpew behind page ® Appesr ontop of page
Appestaece Gplices..

Position

v tom | Sottom v

_‘

« from

Preview Page

.
. —

DRI

T ———— — -
-
- ——— o — i & ‘s "
S & b G o b At o -
————— e ——— b "o
e w e e e

By g — ] o —
B i
e e e e ———
- — . - - G- -
—— A M g b -
e e e e e o o

ey e . —
-t g Sy b 185
Cerceen mmmee el vy ee
e e i e i
e e A e et e et
—— e 40 g P ot bt 49 e Mg
W gy . - —

et e b et oy A 24
Pt et T FTTS 3, g by pomgnges

TV s o AT T
—— 4 oo 1 — -

oK

Applyto Muliple

X




Registrasi/ Pendaftaran Akun

Ketik digilib.isi.ac.id pilih menu Request Username and Password.

Welcome to Digilib

0 Welcome to Digilib. Click here to start customising this repository

Request Username and Password Repository - Hanya Untuk Unggah Mandiri Civitas Akademika 1S! Yogyakaria.

Petunjuk Teknis Unggah Mandiri
Petunjuk Teknis Unggah Mandin - Hanya Untuk Unggah Mandiri Civitas Akademika IS| Yogyakarta.

Latest Additions

View items added to the repository in the past week.

Search Repository
Search the repository using a full range of fields. Use the search field at the top of the page for a quick search.

Browse Repository

Browse the items in the repository by subject.

Verifikasi pendaftaran akun mulai 31 Januari 2024



Sorem ¢ B Wb b o

Formulir Pendaftaran Upload Mandiri Repository

Formulir Pendaftaran Upload Mandiri
Repository

Tampilan Formulir Unggah Mandiri
https://lib.isi.ac.id/daftar-upload-mandiri/




MULAI MENGUNGGAH

Login menggunakan username & password yang sudah dikirimkan melalui email.

UPT Perpustakaan IS] Yogyakarta
Jin. Parangtritis KM 6,5 Yogyakarta
L) (0274) 384106

A http:/lib.siacad!

:\“‘%;» Institutional Repos#ory

Institut Seni Indonesia Yogyakarta
Home About Browse

Logn | Creste Accouni

Weicome to Digilib
o Welcome to Digib. Chick here o siart customsing this repostony

Baom ERSS10 RSS20
Request Usemame and Passeord
Request Usemame and Password Repository - Hanya Unuk Unggah Mandin Civitas Akademika IS] Yogyakaria.

Pelunjuk Teknis Unggah Mendin
Petunjuk Tekmis Unggah Rendin - Hanya Unbiak Unggah Mandin Civilas Akademiiz IS1 Yogyakaria

L 2%est AddSons
View fems added to the reposiiory n ihe pasi wesk

Sesrch Repository
Search the reposdory using 2 Al rangs of feids Use the ssarch Beid at the fop of the page for 3 quick searth.

Erowse Regository

Erpuse the fems in the regosiory by subect

About this Repossory
Wore infnreahion 2het this sde



Kemudian masukkan username dan password

L) (0274) 304106

Institut Seni Indonesia Yogyakarta A Wtpib sk ac

3,., Institutional Reposi!ory A iy b i B

Home About Hrowsoe
Loon | Cxsate Account | ]
Login
Flease sntér your Lzemame and passaord. if you have forgomien your paseword, you may teaed it
Usamams | |
Fassword Logmn
Note you mass! have cockaes enatied
Dgte 3 souwnz by Lfapty ] whet 3 seveceed By e Joian’ o Sesionaa At LOTERIN Z3e00e o e Urnversty of Socttampton Mans séuraen asd aaftuae Sadts @ I’lﬂtS
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Klik New Item
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Pilih Item Type: Thesis
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Klik Next



Klik Pilih File, Telusuri atau Browse

e A R LR )

Edit item: Thesis #7232
Type -+ WUGEGEM -+ Details -+ Subjecis -+ Deposit

Add a new document

To upioad a document to this repository, click the Browse button below to select the file and the Upload button to upload it to the

ggmive. ‘iou may then add addifional files to the document (such as images for HTML files) or upload more files to creaie additional
cuments.

You may wish to use the SHERPA RoMED tool to verify publisher policies before depaesiting.
File From URL From Youtube

[ Pilin File | T|dak ada file yang dipilin




Klik Show Option

.| Manage records | Profile | Saved searches | Review | Admin | Edit page phrases | Logout

Edit item: Thesis #7232

0 ltem has been removed.

Type —» ERSVLELEM-» Details -+ Subjecis -+ Deposit

Save and Rt

Add a new document

To upload a document to this repository, click the Browse bution below to select the file and the Upload bution to upioad it to the

g(r)d'tive. Ytgu may then add additional files 1o the document {such as images for HTML files) or upload more files fo create additional
cuments.

You may wish to use the SHERPA RoMED tool to verify publisher policies before depositing.
File From URL From Youtube

| Pilih File | Tidak ada file yang dipilih

T, Text

-~ Bagus Dwi Danang_2020_FULL TEKS paf
=1 3MB

s

ties and Computsr Science 3t the University of Southampton. More information and softwiars credits




Tampilan Show Option untuk naskah full text

Add a new document

To upload a document to this repository. click the Browse button below to salact the file and the Upload button to upload it to the
archive. You may then add additional files to the documant (such as images for HTML files) or upload more files to create additional

documents.
You may wish 1o use the SHERPA RoMED tool to verify publisher policies before depositing
Flla From URL From Youtube
[ Pilih Flle | Tidak ada file yang dipliih
Text
| Bagus Owi Danang 2020 _FULL TEKS pdf ' [
‘ - Rastricted to Reglstered usars only ‘ ‘ ‘ [ 'l

Hide options G

Content:  UNSPECIFIED ~ 7]
) Type: | Text v & &
Description; (7 ]
L Visible to: Registered users only v (7]

Anyons e
License: Reglstared users only ~ (7]

E ‘"

Embargo expiry date:  Year Month! Unspecified ~» Day 7 [ 7]

4

L) Language: | Indonesian o ——— |
Update Matadata

Kemudian isikan Type: Text, Visible to: Repository staff only, dan Language: Indonesia, dan selanjutnya klik Update
Metadata.



Menambahkan file yang akan diupload, klik Pilih File, browse lagi

Type -» QIVGELEM-» Details -» Subjects -+ Deposit

Save and Rotum

Add a new document

To uplioad a document to this repository, click the Browse button below to select the file and the Upload button to upload it to the

gg:hive \iou may then add additional files to the document (such as images for HTML files) or upload more files to create additional
cuments.

You may wish to use the SHERPA RoMED tool to verify publisher policies before depositing.

File From URL From Youtubhe

| Pilih File ]'I idak ada file yang dipilih

ext

" Sagus Dwi Darang 2020 FULLTEKS par
Resiricted o Registered users only
3nMB

249
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Menambabh file yang akan diupload, klik Pilih File, browse lagi

Edit item: Thesis #7232
Type -¢—> Details ~» Subjects ~» Deposit

Add a new document

To upioad a document to this repository, click the Browse button below to select the file and the Upload button to upload it fo the

ggchive. \gu may then add additional files to the document (such as images for HTML files) or upload more files fo create additional
cuments.

You may wish to use the SHERPA RoMEOQ tool to verify publisher policies before depesiting.
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Kemudian isikan Type: Text, visible to: Anyone dan Language: Indonesia, dan selanjutnya klik
Update Metadata.



Klik Pilih File dan Browse lagi
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Kemudian Isikan Type: Text, Spreadsheet, Slideshow, Image, Audio, Video, Archive, atau Other,
Visible to Repository staff only, dan Language: Indonesia dan selanjutnya klik Update Metadata.



Apabila Karya berisi audio visual dengan ukuran besar dan durasi lama maka
dibuatkan edisi ringkas atau trailernya
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Untuk memasukkan versi full video klik detail kemudian
tempatkan link youtube di kolom Official URL
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Klik Pilih File, unggah file berikutnya, yaitu Lembar Persetujuan
Publikasi. Telusuri atau Browse lagi.

Lembar Persetujuan Publikasi bisa diunduh melalui
https://lib.isi.ac.id/persetujuanpublikasi
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Berikut tampilan Show Option, Pernyataan Persetujuan Publikasi
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Kemudian Isikan Type: Text, visible to: Repository Staff only: dan language: Indonesia dan selanjutnya klik Update
Metadata.



Setelah semua file terunggah, kemudian klik Next
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Perhatikan pengetikan huruf kapital sesuai contoh
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3. Thesis Type

./ Thesis Type
O Diploma

O Masters

O Doctoral

O Post-Doctoral
O Other

® Skripsi

Pilih sesuai tipe thesisnya apakah diploma, master, doctoral, dan skripsi.
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5. Creators: masukkan nama pengarang/penulis dan nomor identitas
dengan ketentuan:

a. Given Name/initials berisi satu kata nama depan ( huruf kapital pada huruf depan saja)

b. Family Name berisi nama selain nama depan (huruf kapital pada huruf depan saja)

¢. NIM berisi nomor mahasiswa dengan penulisan huruf kecil semua dan tanpa spasi
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6. Contributors: isikan identitas dosen pembimbing

a. Contribution dipilih Contributor

b. Given name/initials diisi satu kata pada nama depan (huruf kapital, huruf depan saja)
c. Family name berisi nama selain given name (huruf kapital, huruf depan saja)

d. NIDN berisi nomor induk dosen dengan penulisan huruf kecil semua dan tanpa spasi.

Untuk nomor NIDN dosen dapat membuka laman berikut https://pddikti.kemdikbud.go.id/dosen
atau dalam lembar pengesahan.
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